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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de
manera detallada las actividades que se desarrollaron durante la CUOTA No. 3, lo anterior
dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto
se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la
ejecuccion del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del
contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES
ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DEL RECURSO HIDRICO,LA BIODIVERSIDAD
Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMATICOS EN CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Apoyar en la organizacion de los documentos generados durante la
ejecucion del proyecto, teniendo en cuenta lo establecido en la ley 594 de 2000, ley
general de archivo y el modelo integrado de planeacién y gestion MIPG,
determinando con claridad la documentacién que reporta las acciones
desarrolladas para la restauracion, proteccion y recuperacion del recurso hidrico,
la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos.

= Apoyé en la organizacién de la documentacion seguin “listado de documentos para
contratos de los prestadores de servicios”,correspondiente a la vigencia 2025 del
periodo del mes de octubre y noviembre de 2025.Se ingresaron las cuentas
faltantes en las carpetas y la documentacion, se realiz6 el listado de chequeo de
los contratistas segin el numero del contrato asignado. Trabajo que se viene
ejecutando en el area de Gestion Documental de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo(SADES). De la Gobernacion del Valle del Cauca.

CONTINUACION CON EL PLAN DE TRABAJO REQUERIMIENTO

CONTRATISTAS GRUPO GESTION DOCUMENTAL REVISION
DOCUMENTACION COMPLETA.

NUMERO DE CONTRATO Y NOMBRE DE LOS CONTRATISTA
PERIODO MES DE OCTUBRE Y NOVIEMBRE DE 2025.

» Contratista: ALFARO CARDONA NARVAEZ.
» Contrato 1.330.17.13-12761/ 2025
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Contratista;: ANDRES MAURICIO GOMEZ OBANDO.
Contrato 1.330.17.13-12770/ 2025

Contratista: ANGI TATIANA SILVA H.
Contrato 1.330.17.13-12775/ 2025.

Contratista: DANIELA JIMENEZ SARTA.
Contrato 1.330.17.13-12808/ 2025

Contratista: DANNY ARLEY GUERRERO CIFUENTES.
Contrato 1.330.17.13-12810/ 2025

Contratista: DIANA MARCELA DIAZ TAMAYO.
Contrato 1.330.17.13-12816/ 2025

Contratista: DIEGO FERNANDO CEDENO C.
Contrato 1.330.17.13-12819/ 2025

Contratista: : DIEGO FERNANDO MUNOZ.
Contrato 1.330.17.13-12820/ 2025

REGISTRO FOTOGRAFICO.

Apoyéenla
organizaciéon
dela
documentacién
segun “listado de
documentos para
contratos de los
prestadores de
servicios”,
correspondiente a
la vigencia 2025.




Contratista: EDILBERTO PEREIRA RODAS.
Contrato 1.330.17.13-12824/ 2025

Y VYV

Contratista: FEDERMAN GOMEZ GOMEZ.
Contrato 1.330.17.13-12837// 2025

vV ¥V

Contratista: GLORIA LILIANA MEDINA M
Contrato 1.330.17.13-12845// 2025

Contratista ISABEL CRISTINA FORY C.
Contrato 1.330.17.13-12854// 2025

YV VYV

Contratista: JANETH ZUNIGA PIEDRAHITA.
Contrato 1.330.17.13-12861// 2025

Y Vv

Contratista: JAVIER LARRAHONDO DIAZ.
Contrato 1.330.17.13-12863// 2025

Y VY

Contratista: JHON MAURICIO RODRIGUEZ G..
Contrato 1.330.17.13-12872/ 2025

YV

REGISTRO FOTOGRAFICO.
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ACTIVIDAD 2. Apoyar y fortalecer los diferentes procesos de la gestién
administrativa de la subdireccién técnica en el marco del proyecto. y que
contribuyan con la gestién administrativa de las acciones desarrolladas para la
restauracion, proteccién y recuperacién del recurso hidrico, la biodiversidad y sus
servicios ecosistémicos del proyecto objeto del contrato.

* a) Apoyé en la foliacion de carpetas, es decir la numeracion de cada documento
que la conforman segun la documentacion ingresada en cada una de las
carpetas de acuerdo al orden de cada documento y las fechas de cada uno de
ellos correspondiente a los contratistas prestadores de servicios de los meses de
noviembre y diciembre de la vigencia 2025.

REGISTRO FOTOGRAFICO,

Apoyé en la organizacion de
la documentacién segiin
“listado de documentos para
contratos de los prestadores
de servicios”,
correspondiente a la
vigencia 2025.
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REGISTRO FOTOGRAFICO.
» Contratista: JOHANN RAYMOND PENAFIELD.
» Contrato 1.330.17.13-12875/ 2025

> Contratista: JUAN DAVID RODAS MUNOZ.
» Contrato 1.330.17.13-12893// 2025

Apoyé en la
organizacion
dela
documentacion
segin “listado de
documentos para
contratos de los
prestadores de
servicios”,
correspondiente a
la vigencia 2025.
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b) Realice las respetivas Hojas de Control, lista de chequeo y cologué la
rotulacion en cada una de las carpetas, segln el nimero de los contratos
asignados, trabajo que se lleva a cabo en la oficina de archivo de la secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible de la Gobernacion del Valle del Cauca.

REGISTRO FOTOGRAFICO.

Foliacion de cada una de las carpetas es decir la numeracién de cada documento que
la conforman segtn la documentacién ingresada en cada una de las carpetas de acuerdo
al orden de cada documento y las fechas de cada uno de ellos correspondiente a los
contratistas prestadores de servicios.
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ACTIVIDAD 3. Segquir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de
cumplir con los objetivos fijados por el modelo integrado de planeacion y Gestion-
MIPG.

e a) Asisti y participé virtualmente en la capacitacién de induccién y reinduccion,
modelo integrado de planeacién y gestion MIPG..Tema:"CAPACITACION
CODIGO DE INTEGRIDAD” enfocada en el Valor de la DILIGENCIA, fortaleciendo
nuestro compromiso con el servicio y el cuidado de nuestro entorno”.Conferencista
Jose Sandoval.

REGISTRO FOTOGRAFICO.
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REGISTRO FOTOGRAFICO.
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El termino “diligencia” proviene del ktin diligentia, que se traduce
como “cuidado” o “puntualidad”, voz compuesta a su vez por las

)

voces “di-” (dos) y “legere” (“escoger”, “separar” o “leer”).

Se trata de una palabra vinculada etimolégicamente con dilecto
(dlligere), como en “predilecto”, es decir, favorecido, apreclado,
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‘ Proverbios 10:4: "La mano negligente empobrece;
' Mas la manao de los diligentes enriquece™,
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Proverbios 12:24: "La mano de los diligentes
senoreara; Mas la negligencia sera tributaria".

Proverbios 13:4:

"El abma del perezoso desea, y nada alcanza; Mas
el alma de los diligentes sera prosperada”,

Proverbios 21:5: "Las pensamientos del diligente
ciertamente tienden a la abundancia; Mas todo el
gque se apresura alocadamente, de cierto va a la
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pohbreza”, 1
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* Db) Brindé apoyo en el translado de las cajas donde se encuentran las carpetas de los contratistas
prestadores de servicios correspondiente a la vigencia 2025, desde las instalaciones de la
Gobernacion del Valle del Cauca hasta la oficina de Gestion Documental de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible para cumplir con las directrices de la Doctora:AUDREY
BAHAMON GOMEZ Subdirectora Técnica de Apoyo a la gestion con el fin de cumplir con los
objetivos fijados.

REGISTRO FOTOGRAFICO.

Brindé apoyo en el traslado de las
cajas donde se encuentran las
carpetas de los contratistas
prestadores de servicios
correspondiente a la vigencia 2025
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e ) Asisti y participé a la reunion convocada por la Doctora:AUDREY BAHAMON
GOMEZ.Subdirectora Técnica de Apoyo a la gestion, a la reunion convocada en
la oficina de Gestion Documental de la SADS. Para recibir instruciones del trabajo
a realizar y el avance del trabajo desarrollado para poder cumplir con los
compromisos en el area de Gestion Documental.

REGISTRO FOTOGRAFICO

Asisti y participé la reunion
instrucciones del trabajo a realizar y
el avance del trabajo desarrollado
para poder cumplir con los
compromisos en el area de Gestion
Documental.
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» d) Asisti y participé siguiendo las directrices de la Doctora:Audry Bahamon
Gomez,subdirectora técnica de Apoyo a la gestion, a la capacitacion que se llevo
a cabo enel Salon Gobernadores ,ubicado en el edificio de la Gobernacion del
Valle del Cauca donde la doctora Francia Elena Obando Ortiz,secretaria de la
secretaria de ambiente y desarrollo sostenible SADES. Realizaron la
presentacion del equipo de apoyo Interno de esta Secretaria,para poder cumplir
en conjunto con los objetivos fijados por el modelo integrado de planeacion y
Gestion-MIPG.

REGISTRO FOTOGRAFICO.
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REGISTRO FOTOGRAFICO.

Presentacion del equipo de
apoyo Interno de esta
secretaria, para poder cumplir
en conjunto con los objetivos
fijados por el modelo integrado
de planeacion y Gestiéon-MIPG.

. 4 s
ULISES GOMEZ MEDINA.
C.C 16.653.729 DE CALI.
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